***项目采购需求
至少应包含以下内容：
1、 项目概况
采购货物的主要应用方向及其功能、采购经费落实情况、前期调研论证准备情况等。
二、项目技术需求
1、货物名称：                                  
2、数    量：      （台/套）
3、主要技术参数及配置清单：
4、主要服务要求：主要包括安装调试、培训计划、响应速度及时间、售后服务等要求。
注：如主要技术参数、配置清单及服务要求内容过多需自行另附指标参数及配置清单表。
三、项目商务需求
1、质保要求：免费质保时间：至少____年；
2、付款方式：
（1）国产货物请选择：
□ 无预付款，验收合格后付全款。
□ 无预付款，验收合格后付款百分之____，剩余尾款____时支付。
 其他付款方式：_________。
（２）进口货物付款方式为：
3、交付日期：
（1）国产货物：自签订合同之日起，____天/____个月内完成交付。
（2）进口货物：自签订合同之日起，自签订合同之日起，____个月内完成交付。
4、合同特殊条款：结合本项目需求填写，如验收标准等。
五、注意事项
1、供应商特殊资格要求
招标办根据国家相关法律法规和学校规定设定资格条件；当申购项目需要有特殊资格条件要求时，申请单位需在此提出，供制订采购文件时参考。
2、根据国家相关法律法规规定：政府采购项目（即政府采购限额标准以上的项目）拟采购货物的技术需求不得存在技术、服务指向特定供应商、特定产品；限定或者指定特定的专利、商标、品牌或者供应商。所有设备参数如果不是申请“单一来源采购”的，须有三家及以上品牌能够满足参数要求。
政府采购限额标准以下的项目，需通过“电子卖场”采购的，应明确商品标准、指定品牌型号或规格参数。
3、非单一产品采购项目，采购需求中应当根据采购项目技术构成、产品价格比重等合理确定核心产品。
4、采购项目需要进行市场调研，调研应包括至少满足采购需求的三家品牌型号（供应商/代理商），同时要调研不少于三家兄弟高校（或科研院所）相同标的物的购买情况，将成交价格作为本项目的参考价格。
5、按国家、学校规定需要论证和审批的项目，需与本采购需求一同提交论证和审批材料给招标办。
6、提交本项目采购需求纸制版时，项目单位负责人签字并加盖部门公章；项目如有归口管理部门如法规处、资产处的，须归口部门负责人签字并加盖归口管理部门公章，重大项目还须分管校领导签字。
[bookmark: _GoBack]7、采购需求的纸质版送至招标办，同时将电子版通过企业微信发送至彭秀文（咨询电话6592）。
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