湖南省财政厅关于规范政府采购项目投标
保证金和履约保证金收取退还工作的通知
                    湘财购〔2017〕18号
省直各单位，各公共资源交易中心，各采购代理机构：
   根据《工业和信息化部 财政部关于公布国务院部门涉企保证金目录清单的通知》（工信部联运行〔2017〕236号）要求，为进一步规范我省政府采购项目投标保证金和履约保证金收取及退还工作，加强对保证金的监督管理，保护参与政府采购活动的供应商合法权益，减轻企业负担，现就投标保证金和履约保证金收取退还有关事项明确如下：
[bookmark: _GoBack]    一、建立保证金目录清单。一是采用公开招标、邀请招标、竞争性谈判、竞争性磋商以及询价方式采购的政府采购项目可以收取投标保证金，投标保证金不得超过政府采购项目预算金额的2%；二是按采购文件要求，采购人可向中标（成交）供应商收取履约保证金，履约保证金不得超过政府采购合同金额的10%。我省政府采购项目保证金目录清单（见附件1）将在湖南财政网、湖南政府采购网、湖南省公共资源交易中心服务平台公布，目录清单之外一律不得向政府采购供应商收取其他各类保证金及费用，严格禁止各种借保证金名义占用企业资金的行为。
    二、建立保证金管理制度。采购人、公共资源交易中心、采购代理机构应按照保证金收取标准和退还程序建立保证金收退流程，并按采购项目逐一建立保证金台账。
    三、认真做好清查工作。采购人、公共资源交易中心、采购代理采购机构应严格按照保证金收取的标准和退还程序，对照保证金目录清单，认真做好本单位保证金收取退还自查清理工作，认真填写2017年政府采购项目投标保证金和履约保证金收退情况表（附件2、3），并于2017年12月30日前报送我厅。
    四、加强监督检查。我厅将把政府采购项目投标保证金和履约保证金的收取及退还工作作为以后监督检查的重点内容，定期抽查保证金收取退还情况。对检查中发现的采购代理机构违规向企业收取保证金、不按时退还、挪用保证金等行为将处以罚款，并列入不良行为记录，并及时向社会公布。对采购人不按照标准收取保证金以及不按规定退还保证金的行为，将责令限期改正，情节严重的，给予警告，并由其行政主管部门或者有关机关对直接负责的主管人员和其他直接责任人员给予处分。
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